
Wir bieten:

Wir sind ein Inhabergeführtes, mittelständisches Unternehmen mit Standort in 78086 Brigachtal.

Das Unternehmen ROTH&EFFINGER vertritt seit 1987 den Anspruch modernste Fertigung auf 
hohem Niveau anzubieten.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung.

e-Mail m.effinger@roth-effinger.de

Lern- und Aufgabeninhalte der Ausbildung:

Ÿ Durchführung organisatorischer und kaufmännisch-verwaltender Tätigkeiten,

Ÿ Organisatorische Fähigkeiten,

Theorie/Schule an kaufmännischer Gewerbeschule in Villingen-Schwenningen.

Ÿ Büroorganisation.

Ÿ Terminüberwachung und -planung,

Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und aktuellem Zeugnis senden Sie bitte 

Ÿ Sorgfalt und Konzentrationsfähigkeit, sowie Kunden-und Serviceorientiertes Denken,

Ÿ Führen von Schriftverkehr,

Ÿ Kundenbetreuung und Auftragsabwicklung,

Ÿ Mittlere Reife oder vergleichbarer Schulabschluss,

per Email an:

Ÿ Überwachung Rechnungswesen incl. Rechnungserstellung,

Voraussetzungen:

Herrn Marius Effinger

Ÿ Teamfähigkeit, Flexibilität und Kommunikationsfähigkeit.

Ausbildungsbeginn zum 01.09.2025 - Ausbildungsdauer 3 Jahre.

Ausbildung Bürokauffrau/-mann (M/W/D)


